План мероприятий по реализации процедур, направленных на достижение целей учреждения в области охрана труда, ликвидации или снижению уровней профессиональных рисков либо не допущение повышения их уровней.
	№пп
	Наименование мероприятий
	Исполнитель
	1кв.
	2кв.
	3кв.
	4кв.

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1. Организационные мероприятия. Планирование, подготовка нормативно-правовых и методических материалов по ОТ.

	1
	Постановка задач руководством 
	директор
	еженедельно

	1
	Обзор информации по охране труда
	директор
	
	
	
	

	2
	Подготовка сметы расходов, направленных на мероприятия по охране труда на текущий год
	директор
	*
	
	
	*

	3
	Создание электронной базы нормативных правовых документов по охране труда
	директор
	постоянно

	4
	Корректировка плана графика организационно-технических мероприятий по ОТ
	директор
	*
	
	
	*

	Переиздание приказов по охране труда на текущий год:

	5
	Об утверждении и введении в действие плана 
	директор
	*
	
	
	

	6
	О порядке проведения обучения и инструктажей по охране труда на текущий год
	директор
	*
	
	
	

	7
	Об организации обучения работников ГО и ЧС на текущий год
	директор
	*
	
	
	

	8
	О проведении медицинского осмотра и психиатрического освидетельствования
	директор
	*
	
	
	

	9
	О назначении ответственных лиц за соблюдением требований ОТ и осуществлении производственного контроля
	директор
	При изменении штатного расписания

	10
	Корректировка положения СУОТ (в соответствии с требованиями по ОТ)
	директор
	При изменении НТД

	11
	Разработка и согласование должностных инструкций
	директор
	При изменении НТД

	12
	Ведение документации по охране труда, формирование дел.
	директор
	постоянно

	13
	Приобретение документов, наглядных пособий, литературы, плакатов, и т.п.
	директор
	В течении года

	2. Обеспечение работников инструкциями по охране труда (ИОТ). Выявление и оценка профессиональных рисков на рабочем месте

	1
	Аудит: рабочих мест; виды работ и процессов; техника, оборудование, материалы и вещества; опасные объекты; опасные и вредные факторы; здания, помещения и территория.
	директор
	Постоянно

	3. Профессиональная подготовка и переподготовка работников. Проведение инструктажей ОТ. Организация обучения безопасным методам работы, проверка знаний по вопросам охраны труда.

	1
	Проведение вводного инструктажа по ОТ
	директор
	постоянно

	2
	Проведение вводного инструктажа по ОТ работников сторонних организаций
	директор
	

	3
	Проведение первичного инструктажа по ОТ на рабочем месте
	директор
	В соответствии с метод. пособием по инструктажу.

	4
	Проведение повторного инструктажа по ОТ на рабочем месте
	директор
	*
	*
	*
	*

	5
	Проведение внепланового, целевого инструктажа по ОТ на рабочем месте
	директор
	При изменении ИОТ и производственных процессов

	7
	Обучение по ОТ (заключение договора на обучение)
	директор
	Один раз в три года

	8
	Инструктаж работников по оказанию первой помощи при несчастных случаях на производстве
	директор
	
	
	*
	

	4. Организация в учреждении санитарно-бытового обеспечение работников. Медицинский осмотр работников.

	1
	Обеспечение работников предприятия санитарно-бытовыми помещениями, содержание их в исправном состоянии.
	Начальник хозяйственного отдела
	Постоянно

	2
	Организация эксплуатации систем приточно–вытяжной вентиляции. Проведение периодических проверок воздухообмена
	директор
	*
	
	*
	

	3
	Наличие графика осмотров, очистки, ремонта вентиляционной системы.
	директор
	*
	
	
	

	4
	Обеспечение нормативной освещенности рабочих мест, замена светильников искусственного освещения
	директор
	постоянно

	5
	Разработка перечня – контингента работников, подлежащих предварительным и периодическим медицинским осмотрам
	директор
	*
	
	*
	

	5. Мероприятия по улучшению условий и охраны труда и снижению уровней профессиональных рисков. Проведение специальной оценки условий труда.

	1
	Выполнение мероприятий по типовому перечню ежегодно реализуемых мероприятий по улучшению условий и охрана труда и снижению уровня профессиональных рисков в учреждении
	директор
	По плану


